instituto ant

Transformar a educacgdo do pais é o que nos move.

Acreditamos e valorizamos nossos colaboradores e professores, e € por isso que priorizamos o
recrutamento interno quando abrimos uma nova vaga. Estamos a procura de alguém curioso e
inquieto, disposto a quebrar as barreiras do conformismo, e que sempre busque por melhorias,

desenvolvimento continuo e crescimento profissional.

Veja os detalhes para a vaga de Assistente Administrativo — Programa de Extensdo:
“Universidade Aberta a Pessoa ldosa”. Projeto: “Plano de Capacitagdo e Assessoramento de

Instituicdes de Longa Permanéncia para Idosos (ILPIs) do Municipio de Contagem”.

N° de vagas: 01
Funcao, campus e carga horaria semanal: Tabela |
Cronograma de selecao e admissao: Tabela Il

Requisitos Necessarios

e Mais de 06 meses como colaborador da Una ou do UniBH.

e Ensino médio. Desejavel ensino superior em andamento ou concluido.

e Disponibilidade para trabalhar de 8h as 18h.

e Local de trabalho: Instituto Anima, Bloco Raizes 2, campus Buritis — Belo Horizonte.

Atividades a serem desenvolvidas

e Processos administrativos relacionados ao desenvolvimento de projetos.

e Organizagao e controle de documentacao.

e Realizagcdo de compras, pagamentos e lancamento de notas fiscais no sistema.

e Participacao em reunides de trabalho com a equipe do projeto.

e Contribuir na organizagdo e participar de eventos do Programa de Extensao:
“Universidade Aberta a Pessoa Idosa.

e Outras atividades correlatas a gestao do projeto.

Perfil da vaga:

e Organizagao.

e Postura ética.

e Transparéncia.

e Cooperacao;

e Comprometimento.
e Respeito.

e Proatividade.



instituto ant

Essa vaga tem tudo a ver com vocé? Candidate-se até o dia 31/05, enviando seu curriculo para
o e-mail ana.valeria@animaeducacao.com.br, com o assunto: Assistente Administrativo do
Projeto de Assessoria as ILPIs de Contagem.

Tabela |
Funcao Campus Horas semanais
Adll]\wiisriwsizfrr:t?vo Instituto Anima - Campus Buritis (Belo Horizonte) 44h
Tabela Il
Cronograma de Selecdo e Admissao

Inscri¢des Até dia 31/05
Triagem de curriculos 03/06/2019
Entrevistas Técnicas 04/06/2019
Exames admissionais 05 e 06/06/2019
Entrega de documentos no Departamento Pessoal 05 e 06/06/2019
Admisséo 17/06/2019

Fique atento (a)!

e O projeto tera vigéncia até dezembro de 2019, podendo ser prorrogado.
e O regime de contracao é CLT.

e Os candidatos que forem aprovados neste edital nas colocacdes de 2° e 3° lugar irdo
para um banco de excedentes podendo, se necessario, serem absorvidos a qualquer
momento da vigéncia do projeto.

e Critérios de prioridade de selecao:
o (l) colaboradores com experiéncia em trabalhar com projetos de extensao e/ou
de pesquisa;
o (ll) colaboradores da Una ou do UniBH.

e O banco pagador desse projeto é o Banco do Brasil. Caso ndo tenha conta nesse banco,
sera necessario abrir.

e Esta vaga contempla os beneficios: vale transporte, vale alimentacao ou refei¢do e plano
de saude.

e Salério: R$ 1.347,01
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