
 

 

 
Transformar o país pela educação é o que nos move. 

 

Acreditamos e valorizamos nossos colaboradores e professores, e é por isso que priorizamos o 

recrutamento interno quando abrimos uma nova vaga. Estamos à procura de alguém curioso e 

inquieto, disposto a quebrar as barreiras do conformismo, e que sempre busca por melhorias, 

desenvolvimento contínuo e crescimento profissional.  

Veja os detalhes para a vaga de Assistente de Supervisão – Instituto Ânima.  

 
O que esperamos de você: 
 

 Mais de 06 meses como colaborador da da Ânima, Una, UniBH, São Judas, 
UniSociesc, Instituto Ânima, HSM, EBRADI ou Le Cordon Bleu; 

 Ensino médio completo;  

 Ter disponibilidade para trabalhar no horário 08:00 às 18:00 (2ª à 6ª) 1h12min. 
Intervalo (220h); 

 Enviar candidatura com cópia para o líder imediato. 
 
Desejável:  
 

 Desejável ensino superior em andamento ou concluído. 

 
Atividades a serem desenvolvidas:  

 Processos administrativos relacionados a editais e projetos.   

 Organização e controle de documentação.  

 Realização de compras, pagamentos e lançamento de notas fiscais no sistema. 

 Outras atividades correlatas à gestão de editais e projetos. 
 
 
Onde você vai trabalhar: 
 
Instituto Ânima -  Belo Horizonte. 
 
Essa vaga tem tudo a ver com você? Candidate-se até o dia 19/03 às 12hs, enviando 
seu currículo para o e-mail ana.valeria@animaeducacao.com.br, com o assunto: 
Assistente de Supervisão – Instituto Ânima.  
 

 

 Atenção: Os colaboradores, eleitos pelos empregados e que exercem mandato na 
CIPA vigente, que desejam participar de recrutamento interno para campus diferente do 
que foi eleito, deverão entrar em contato com o Gestão de Pessoas para orientações, 
tendo em vista das regras da Norma Regulamentadora n.º 05 do MTE. 
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